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Smlouvao vedeni ucetnictvi

Firma:

se sidlem:

zastoupena:

1CO:

DIC:

Bank.spojeni:

¢.uctu:

dale jen ,,dodavatel

Firma:

se sidlem:

zastoupena:

1CO:

DIC:

Bank.spojeni:




¢.uctu:

dale jen ,,odbératel
uzavreli tuto smlouvu o vedeni ucetnictvi.
CL. 1. Opravnéni k uvedeni tcetnictvi

1.1. Dodavatel je na zaklad¢ vypisu z Obchodniho rejstiiku
(Zzivnostenského listu), jehozZ kopie je nedilnou soucasti této
smlouvy jako pfiloha €. 1, opravnén k vedeni cetnictvi.

CL 11 Povinnosti dodavatele

2.1. Dodavatel se zavazuje vést odbérateli podvojné tcetnictvi,
tykajici se jeho podnikatelské ¢innosti.

2.2. 'V ramci tohoto zdvazku bude pro odbératele:

- zpracovavat mésicné predane uetni doklady a veést zdkonem

stanoven¢ UcCetni knihy a evidenci;

- vyhotovovat na vyZzadani mesicné (Ctvrtletng) cetni zavérky

a prehledy;
- vyhotovovat mési¢né (Ctvrtletn€) podklady pro dan. ptiznani
DPH, v¢etné jeho vyplnéni;

- zpracovavat mési¢ni mzdy zaméstnancii;

- vypracovavat piihlaSky a odhlaSky zaméstnancii na socialni
zabezpeceni a zdravotni pojisténi, vést ELDP;

- vést personalni a mzdovou agendu zaméstnancti, provadét
vyuctovani dan¢ z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti,
popf. vystavovat na vyZzadani zaméstnancim potvrzeni o
zdanitelnych ptijmech a sraZzenych zalohach;

- zajiStovat prebirani a predavani dokladl v misté sidla
odbeératele (dodavatele);

- zUCastiovat se na pozadani spolu s odbératelem ptipadnych
kontrol FU, ZP a SSZ;

- informovat odbératele o vSech zménach v legislativé pro
nc¢ho podstatnych a na jeho Zadost poskytovat kdykoliv
ucetni konzultace;

- vyhotovovat roc¢ni Gcetni zavérku a podklady pro danové



priznani véetné povinnych pftiloh;

- predavat mési¢né (ro¢né) vytisky zpracovanych dat véetné
zéloznich disket ( CD) ;

- na vyzadani zajistit danového poradce a auditora

CI. I11. Cena

3.1. Odbératel povétuje dodavatele ¢innostmi uvedenymi v ¢lanku II
této smlouvy a zavazuje se za tyto sluzby zaplatit cenu, kterd se
sjednava dohodou dle nasledujici specifikace:
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Za zavedeni ucetnictvi do pocitace pausalni castku K¢
2. Za mésicni zpracovani a zauctovani do 100 polozek castku
K¢ za kazdych dalsich 50 polozek
K¢

Za ctvrtletni (mésicni) zaverky a sestavy K¢
4. Za kazdou zpracovanou mésicni mzdu vcetné vedeni persondlni a
mzdové agendy K¢
Za hodinu ucetni konzultace K¢

Za rocni zaverky a podklady pro dan priznani vé. jeho povinnych
priloh K¢
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3.2. Sjednana cena bude hrazena odbératelem na zakladé dodavatelem
vystavenych faktur, a to nejpozdé€ji v den splatnosti uvedeném na
kazde fakture V ptipad¢ pozdni thrady ma dodavatel pravo
uctovat smluvni penale 1 % z dluzné castky za kazdy den.

3.3. Sjednana cena muze byt zménéna na zadklad€ oboustrann¢ dohody
pii zméné rozsahu uvedenych €innosti, a to od kalendainiho
meésice nasledujicim po mésici, v némz zména rozsahu
pozadovanych ¢innosti nastala. Zména ceny se sjednava
pisemnym dodatkem k této smlouve.

CLIV. Povinnosti odbératele

4.1. Odbératel je povinen poskytnout dodavateli pottebnou



soucinnost,
zejmeéna je povinen piedavat v€as vSechny doklady k zatctovani,
tj.v ptipad¢ platce DPH do 4. dne kazdého kalendarniho mésice
za predchazejici mésic,v pripad¢ neplatce DPH do 10.dne kazdého
kalendainiho mésice za pfedchézejici mésic.

4.2. Odbératel odpovida za vécnou napln a nalezitosti ti€etnich
dokladi a za jejich ¢asovou prislusnost.

4.3. Odbératel je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a
zavazkl a za jejich stav odpovida. Inventuru penéZznich
prostiedkil v hotovosti provede odbératel 4x rocné, a to v
terminech 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12. Protokoly o provedenych
inventurach preda odbératel dodavateli v terminech predavani

dokladii k zatictovani tak, aby mohlo byt provedeno porovnani s
ucetnim stavem (inventarizace).

4.4. Odbératel je povinen si pievzit doklady k podpisu a ptedani na
FU, SZ a ZP, jakoz i podklady pro vyplatu mezd tak, aby mohly
byt dodrzeny vSechny lhiity pro jejich predani nebo odeslani a
uhradu.

4.5. Odbgératel v plné mife odpovida za splnéni vSech svych
oznamovacich a registracnich povinnosti.

4

CL V. Odpovédnost dodavatele

5.1. Dodavatel je povinen sjednané ¢innosti pro odbératele provadét
podle platnych zakoni, zejména dle zakona o tcetnictvi, osnov
pro vedeni ucetnictvi, zdkona o danich z pfijmi, zdkona o DPH
a dal$ich zakonti, souvisejicich s podnikatelskou ¢innosti
odb¢ératele.

5.2. Dodavatel odpovida za spravne zatctovani vSech predanych
dokladl z hlediska zdkona o UcCetnictvi a dalSich souvisejicich
zakonu, provedené soucty a veskeré tcetni operace, vcetné
odpist investicniho majetku. Je povinen v¢as upozornit



odbératele na vécne nedostatky a nespravnosti v pfedanych
dokladech. Takové doklady méa pravo odbérateli vratit k
doplInéni nebo opraveé nezauctované.

5.3. Dodavatel odpovida za v€asné vyhotoveni dokladi, vykazi a
dalSich dokumentt, které se zavazal provadét dle €l. 11, které
jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a Gthrady a ke
kterym obdrzel od odbératele v terminu potifebné podklady.

5.4. Dodavatel neodpovida za pozdni thrady nebo chybné¢ platby
dani, pojisténi a ostatnich tthrad podnikatele.

5.5. Neodpovida také za vysledky zpétné vzhledem k jiz
vyhotovenym vykaziim v ptipad€ opozdéneho piedani dokladi.
Déle nenese odpovédnost za doklady pfedané zpét odbérateli.

5.6. Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi
odbératele. Tento zavazek se vztahuje 1 na veSkeré dalsi
skuteCnosti tykajici se odbératele.

Cl. VL Sankce, penale a pokuty

6.1. V piipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné
nedostatky, za které dodavatel odpovida dle ¢1. V  této smlouvy,
bude vymétené penale uhrazeno odbérateli pojistovnou , u které

je dodavatel na vySe uvedenou €innost pojistén.

6.2. V ptipad¢ penalizace za zavinén¢ nedostatky dle Cl. IV hradi
vymétené penale odbératel.

Cl. VII. Platnost smlouvy

7.1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurc¢itou s ucinnosti ode dne



podepsani smlouvy. Lze ji ukoncit vzajemnou dohodou nebo
vypoveédi s dvoumésicni vypoveédni lhiitou, kterd po¢ina bézet
od 1. dne mésice nasledujiciho po doruceni pisemne vypoveédi.

CL VIII. Piedani dokladi

8.1. 'V pfipad¢ ukonceni smlouvy budou veskeré doklady a ucetni
vykazy odbérateli pfedany dodavatelem az po vyrovnani vSech
finan¢nich zavazki, tykajicich se jejich smluvnich vztahi.

Cl IX. ZavéreCna ustanoveni

9.1. Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni
obchodniho zakoniku o smlouvé mandatni (§ 566 a nasl ).

9.2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz
kazda strana obdrzi jeden.

\Y dne:




